Comune di Castelnovo ne’ Monti
{Provincia di Reggio Emilia)

VERBALE DELLA FASE DI CONTROLLO DELLA DOCUMENTAZIONE AMM]N]STRATIVA DEL R.U.P.
n.1

OGGETTO: AFFIDAMENTO DEI SERVIZ] DI COMUNICAZIONE E MARKETING DEL COMUNE DI
CASTELNOVO NE’ MONTI {(LOTTO 1), DEL COMUNE DI VENTASSO (LOTTO 2) E DELL’'UNIONE
MONTANA DEI COMUNI DELL'APPENNINO REGGIANO (LOTTO 3), MEDIANTE RICORSO ALLA
PIATTAFORMA TELEMATICA SATER RISERVATA Al SOGGETTI ABILITATI ALLA PIATTAFORMA
INTERCENTER, Al SERVIZI “AGENZIA DI STAMPA” {COD. 92400000-5) - CIG n. 71432593CE.

L'anno 2017 (duemiladiciassette), il giorno 7 (sette) del mese di agosto, alle ore 09.00 in Castelnovo ne’
Monti e nella sede della residenza Municipale, si @ aperta la procedura di gara con la prima seduta pubblica
per AFFIDAMENTO DEI SERVIZI DI COMUNICAZIONE E MARKETING DEL COMUNE DI CASTELNOVO
NE’ MONTI! (LOTTO 1), DEL COMUNE D] VENTASSO (LOTTO 2) E DELL'UNIONE MONTANA DEI
COMUNI DELL’APPENNINO REGGIANO (LOTTO 3), MEDIANTE RICORSO ALLA PIATTAFORMA
TELEMATICA SATER RISERVATA Al SOGGETTI ABILITATI ALLA PIATTAFORMA INTERCENTER, Al
SERVIZI “AGENZIA DI STAMPA” {COD. 92400000-5) - CIG n. 71432593CE, presieduta dal Responsabile
Unico del Procedimento, ai sensi del D.Lgs.vo 18 aprile 2016, n. 50.
Rilevato pertanto che I'esame della documentazione amministrativa, & demandata al Responsabile Unico del
Procedimento, assistito dai dus seguenti testimoni:
* Responsabile Unico del Procedimento: Dott. Giuseppe lori — Responsabile del Settore “Servizi al

cittadino, comunicazione e relazioni esterne”,

Testimone: Chiara Cantini - dipendente del Comune di Castelnove ne’ Monti,

Testimone: Tamara Formentini - dipendente del Comune di Castelnovo ne’ Monti.

Alla seduta pubblica & presente: Luca Tondelli, nato a Reggio Emilia it 01/04/1974, delegato dalla Ditta Kaiti
Expansion, con delega agli atti. ‘

IL RUP
PREMESSO che:

CON deliberazione della Giunta Comunale n. 47 del 09/05/2017, veniva approvato un atto di indirizzo per la
gestione dei servizi di comunicazione e progetto . 41/97 Castelnovo_c'entro

RICHIAMATA la propria precedente determinazione n. 13 del 15/07/2017, ¢on la quale si & determinato

- DI PROCEDERE all'affidamento dei servizi di comunicazione e marketing del Comune di Castelnovo ne’
Monti, Ventasso e dell'Unione Montana dei Comuni dell'Appennino Reggiano, tramite procedura negoziata
con RDO (richiesta di offerta) su SATER (Sistema Acquisti Telematici del’Emilia Romagna), per la durata di
un anno, prorogabile di anni uno;

- DI STABILIRE che linvito a presentare offerta sara rivolto ai soggetti economici abilitati e iscritti nella
categoria “Agenzia di stampa” {(COD. 92400000-5) di IntercentER (Agenzia per lo sviluppo dei mercati
telematici), scelti in base alle motivazioni indicate in premessa il cui elenco & conservato agli atti del settore
per motivi di riservatezza;

- CHE l'affidamento dei servizi avverra in favore del soggetto economico che presentera I'offerta
economicamente pill vantaggiosa, da individuare sulla base del miglior rapporto qualitd/prezzo ai sensi
dellart. 95 comma 3 lettera a) del d. Igs. 50/2016, mediante valutazione da parte di una Commissione
giudicatrice che sara nominata con successivo atto dirigenziale, degli elementi indicati all'art. 17 del
Capitolato speciale d'appalto, secondo le seguenti modalita:

A - offerta tecnica = 70 punti

B - offerta economica = 30 punti

- CHE si procedera all'aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta valida, purch@
conveniente o idonea in relazione all'oggetto de! contratto;
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VISTA la determinazione n. 9 del 25/05/2017, del Responsabile del Settore Servizi al Cittadino,
comunicazione e relazioni esterne, avente ad oggetto: Approvazlone di un avviso esploratwo per
I'acquisizione di manifestazioni d'interesse per F'affidamento dei servizi di comunicazione e marketing del
Comune di Castelnovo né Monti, Ventasso e dell'Unione Montana dei Comuni de]l’Appenmno Regglano

PRESO ATTO che si & proweduto conseguentemente, aIIa pubblicazione, dal 25/0512017 al 13/06/2017, di
un avviso pubblico per individuare i soggettl che manifestino l'interesse alla partecipazione alla procedura
per l'affidamento del servizio di comunicazione e marketing, mediante ricorso al SATER (Sistema Acquisti

Telematici dell Emilia Romagna) riservata ai soggetti abilitati ai servizi “Agenzia di stampa” (COD. 82400000-

5),

CHE, in esecuzione della citata determinazione n. 13 del 15/07/2017 si & indetta una richiesta di offerta n.
P1048837-17 sulla piattaforma INTERCENT-ER (S.AT.E.R.)

PRESO ATTO che nella lettera ¢'invito si stabiliva che:

- | concorrenti che intendono partecipare alla procedura in oggetto, pena la nullita dell'offerta e l'esclusione
alla procedura, devono far pervenire le offerte ed i documenti-attraverso la piattaforma SATER entro il
termine perentorio delle ore 12,00 del giorno 05/08/2017.

- 1l RUP, procedera, in pnma seduta pubblica alle ore 09 00 del giorno 07/08/2017 , presso la sede del
Comune di Castelnovo ne’ Monti, in Piazza Gramsci 1, alla verifica della regolarita della documentazione
amministrativa contenuta busta virtuale “documentazione amministrativa unica per tutti i lotti®, ivi compresa la
verifica del PASSOE. Terminata la fase di ammissione, sempre in seduta pubblica, la Commissione
appositamente nominata, ai sensi dell'art. 77 D. Lgs.50/2016 provvedera allapertura della “busta virtuale
contenente lofferta tecnica” per ogni smgolo lotto presentata da ciascun concorrente ammesso, al fine di
accertare che in essa sianc contenuti i documenti indicati nel precedente punto 7.1 e ne verifichera il
- contenuto.

Successivamente, o in altra data, la commissione procedera, tramite seduta riservata, all'esame delle offerte
tecniche e all assegnazwne dei punteggi. Terminata -la fase di esame delle offerte tecniche, in seduta
pubblica la commissione dara lettura dei punteggi attribuiti, procedendo di seguito allapertura della busta
contenente l'offerta economica. Alla chiusura della valutazione il sistema predisporra la graduatoria
automatica delle offerte ritenute valide in favore dell'impresa che conseguira complessivamente il puntegglo
pil elevato. Si procedera all'aggiudicazione e alla verifica dei reqmsm di ordine generale e speciale ai sensi
dellart. 80 D. Lgs.50/2016. L'aggiudicazione verra disposta in favore dell’ aggiudicatario che abbia
regolarmente fornito idonea documentazione e che risulti, da accertamenti effettuati d’ufficio, in possesso di
tutti i requisiti generali dichiarati. 1l contratto verra stipulato distintamente da ogni singolo ente. Si informa che
tutte le spese per/ed in causa del contratto di appalto, di registro, bolli e tasse ed ogni altra nessuna esciusa,
sono a carico dellAggiudicatario. )

La verifica del possesso dei requisiti di ordine generale, ex art. 80 del D.Lgs. 50/2016, sara effettuata tramite
il sistema AVCPASS.

RILEVATO che
- entro il termine stabilito dalla stazione appaitante per il ricevimento delle offerte di gara (fissato per le ore
12.00 del 05/08/2017) sono pervenuti n. 3 (tre) offerte da parte dei seguenti soggetti invitati:

CHIERICi
1 LORENZO REGISTRO DI SISTEMA PI1052895-17
KAITI : ,
2 EXPANSION _ REGISTRO DI SISTEMA Pi053233-17
3 | KALIMERA REGISTRO DI SISTEMA Pi053240-17

-~ l'apertura delle operazioni di gara & stata fissata per le ore 09.00 di oggi;

il RUP ed i testimoni, tenuto conto anche delle ditte partecipanti dichiarano di non essere incompatibili con
I'esercizio delle proprie funzioni, ai sensi di legge;

QUANTO SOPRA PREMESSO E CONSIDERATO:
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Il RUP dichiara aperta la gara ed avverte che questa si svolge nell'osservanza delle brescrizioni indicate
nella lettera d’invito, nel rispetto degli atti prima richiamati e delle vigenti norme in materia di affidamento di
contratti pubbllm secondo il criterio dell’'offerta economicamente pill vantaggiosa.

Il RUP procede allapertura, nell’ordine presentato dalla piattaforma, della documentaznone amministrativa
presentata dagli operatori sopraindicati.

1l RUP rileva che le dichiarazioni presentate dal seguente operatore economico, Lorenzo Chierici, pur
sottoscritte con le modalita indicate dalla Stazione appaltante e con firma digitale in corso di
validita, non risultano complete rispetto a quanto previsto negli atti di gara, giuste le seguenti motivazioni:
nella busta amministrativa non erano presenti
- [listanza di partecipazione, firmata digitalmente;
- la dichigrazione dei requisiti , in formato pdf, firmata digitalmente dal legale rappresentante,
corredata da fotocopia del documento di riconoscimento, in corso di validita, del sottoscrittore (art.
38 del D.P.R. del 28.12.2000, n. 445);(da redarre secondo I' Allegato 1 o0 2 e 3 alla presente lettera
. d’invito)
- i Capitolati del Comune di Castelnovo ne’ Monti, Ventasso e dellUnione Montana del Comuni
dellAppennino Reggiano, firmati-digitalmente
- lalettera d'invito, firmata digitalmente
- erano, invece, presenti n. 5§ file in formato excel, contenenti, fra Vaitro, indicazioni dell’offerta
economica sul lotto 2 e lotto 3 ed il passos, correttamente firmato.
e provvede, quindi, ad esciudere il suddetto concorrente.

In esito ai controlli sopra indicati, il RUP rileva che la documentazione amministrativa prodoita dai seguenti
operatori economici & risultata completa e sottoscritta con le modalita indicate dalia Stazione appaltante, con
firma digitale in corso di validita:

- KAITI EXPANSIONI

- KALIMERA

| suddetti operatori vengono ammessi alle successive fasi di valutazione.

T

Il RUP, alle ore 10,00 chiude la seduta pubblica di valutazione della documentazione amministrativa.

Castelnovo ne’ Monti 07/02/2017.

Letto, approvato e sottoscriito.
IL RUP - Dott. Giuseppe lori GCUN

| TESTIMONI

‘ Dott.séa Tamara Form m@;&m%w‘g{;ﬂ '
_@m&//w

Ing. Chiara Cantini
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